Procedura dotyczaca bezpieczenstwa dzieci

podczas ich pobytu w przedszkolu
Podstawa prawna:
* Rozporzadzenie MEN z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 z p6zn. zmianami),
» Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki poz. 1055 (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 i 1000)

« Statut Przedszkola nr 8 w Zorach

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i1 sposoby oddzialywan do
wieku dziecka i do jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb $rodowiska z uwzglednieniem
istniejagcych warunkéw lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia bezposrednig i stalg opieke
nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankow jest priorytetem wszelkich jego
dziatan.

3. Nauczyciel musi mie¢ Swiadomosé, ze w przypadku narazenia na utrate zdrowia lub
zycia dzieci poniesie za to pelna odpowiedzialno$é¢ dyscyplinarna.

4. Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa - zard6wno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczenstwa rowniez odpowiada nauczyciel i
caty personel przedszkola.

5. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz., ktore sa
okreslone w Instrukcji BHP i Instrukcji Ppoz. obowiazujacych na terenie przedszkola.

6. Wejscie do przedszkola

Przedszkole jest zamknigte poza godzinami schodzenia i rozchodzenia dzieci. W tym czasie
kazda osoba, chcaca wejs¢ do przedszkola informuje o tym poprzez domofon (kancelaria lub
dowolna sala). Pracownik obstugi informuje wicedyrektora, ktory podejmuje decyzje o
wpuszczeniu osoby zainteresowanej. Po zalatwieniu sprawy pracownik obstugi odprowadza

osobe do wyjscia.



Przedszkole odpowiada za bezpieczenstwo dzieci od momentu przejecia opieki na dzieckiem
podczas schodzenia do przekazania dziecka rodzicom lub osobie uprawnionej podczas
rozchodzenia.

Podczas schodzenia w holu dyzurujg pracownicy obstugi wg ustalonego harmonogramu,
podczas rozchodzenia pracownicy sprowadzajg dzieci do szatni po informacji uzyskanej
poprzez domofon.

7. Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow badz inne osoby doroste wedtug
godzin zadeklarowanych z chwilg rozpoczecia uczeszczania dziecka do przedszkola. Rodzice
sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola /Procedura
schodzenia i rozchodzenia si¢ dzieci w Przedszkolu nr 8

8. Do przedszkola mozna przyprowadza¢ tylko dzieci zdrowe (bez objawow chorobowych,
wskazujacych na infekcje).

9. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicéw lub inne osoby doroste
przez nich upowaznione (pisemne upowaznienie powinno by¢ zlozone z chwilg rozpoczecia
uczeszezania dziecka do przedszkola, a potem przechowywane w dokumentacji przedszkola).
- zatgcznik nr 1

10. Szczegoélowe przypadki odbierania dziecka z przedszkola

1) W przypadku, gdy dziecko z przedszkola jest odbierane przez osobe¢ niepetnoletnia,
wychowawca powinien podja¢ nast¢pujace kroki:

a) powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki,

b) kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi lub osobg uprawniong - wskazang przez
rodzicow celem wyjasnienia zaistnialej sytuacji,

¢) wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki
postepowania,

d) sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych -zatgcznik nr 2

e) w przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osobg uprawniong dyrektor
(w razie jego nieobecno$ci nauczyciel) wspolnie z najblizszg jednostka policji podejmuje
decyzje dotyczaca postepowania w danej sytuacji.

f) dyrektor niezwlocznie po zdarzeniu przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzania ich do przestrzegania procedury

schodzenia i rozchodzenia sig¢ dzieci



2) W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie odbiera dziecko z przedszkola po
godzinach pracy placowki, wychowawca powinien podjaé nastepujace kroki:

a) powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki,

b) dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowe;,

c) dyrektor wzywa na rozmow¢ wyjasniajacg rodzica/opiekuna prawnego, ktory lamie
regulamin przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania, zobowigzuje
go do przestrzegania procedur schodzenia i rozchodzenia dzieci,

d) ustala wspdlnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu,

e) w przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po godzinach
pracy dyrektor placowki zwraca si¢ do najblizszej jednostki policji o rozpoznanie sytuacji
rodzinnej dziecka. a w nastgpnej kolejnosci zawiadamia Sad Rodzinny.

3) W przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera
rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona, ktora nie jest w stanie zapewni¢ mu
bezpieczenstwa ( np., stan nietrzezwosci):

a) powiadamia dyrektora placowki,

b) nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie drugiego rodzica/opiekuna
prawnego lub inng upowazniong do odbioru osobg, ktéra zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania dziecka z przedszkola,

c) sporzadza notatk¢ stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dzialan
interwencyjnych,

d) jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko z
przedszkola znajduje si¢ w stanie wskazujacym na nietrzezwos¢ lub odurzenie, to dyrektor
powiadamia o tym fakcie policj¢ celem rozeznania sytuacji rodzinnej dziecka, a nast¢pnie
powiadamia Sad Rodzinny.

11. Dzieci po przyprowadzeniu do przedszkola- po przejeciu nad nimi opieki prze pracownikow
przedszkola, sa objete cigglym dozorem i opieka, nie moga by¢ pozostawione bez opieki
dorostych ani na krotka chwilg.
12. Dzieciom, ktore weszty do sali, nie wolno podczas catego pobytu w przedszkolu wychodzi¢
z niej samowolnie, bez pozwolenia i dozoru. Nie wolno im tez samodzielnie wychodzi¢ z
budynku przedszkola. Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub
w razie jego chwilowej nieobecnosci, innego pracownika przedszkola.

13. Zajecia organizowane w przedszkolu



1) Prowadzenie zaje¢ w sali powinno by¢ zgodne z zasadami bhp 1 z regulaminem
obowigzujagcym w tym pomieszczeniu.

2) Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje dzieci z zasadami
bhp i odnotowuje ten fakt w dzienniku zajec¢. Nauczyciel wraz z dzie¢mi opracowuje KODEKS
ZACHOWANIA w grupie, do ktorego odnosi si¢ podczas kazdej sytuacji, ktéra wymaga
przypomnienia zasad.

3) Wszystkie wpisy w dzienniku zaje¢é, odnoszace si¢ do bhp sg oznaczone zielong kropka z
lewej strony wpisu.

4) Nauczyciel zobowiazany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i
konczenia zaje¢ edukacyjnych.

5) Zajgcia rozpoczynaja si¢ od sprawdzenia obecno$ci dzieci oraz odnotowania tego w
dzienniku zaj¢¢. W przedszkolu funkcjonuje elektroniczny system ewidencji obecnosci dzieci
oraz listy obecnosci dla kazdej grupy, ktére zapewniajg sprawng ewidencje pobytu dzieci
podczas grup zbiorczych.

6) Przed rozpoczeciem zajg¢ nauczyciel oraz pracownik obslugi przydzielony do grupy
powinien sprawdzi¢ stan sali zaje¢ pod wzgledem bezpieczenstwa. Wszelkie usterki
zagrazajace bezpieczenstwu dzieci powinny by¢ niezwlocznie zgloszone dyrektorowi i
konserwatorowi.

7) Podczas poobiedniego odpoczynku dzieci, lub podczas wyjscia poza przedszkole pracownik
obstugi uchyla okno (badz okna w zalezno$ci od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia
sali. Dopuszczalne jest rowniez uchylenie okien w czasie zaje¢, pod nadzorem nauczyciela i
pracownika obstugi.

8) Pracownik obstugi wspomaga dzialania nauczyciela w kwestii zapewniania bezpieczenstwa
w czasie pobytu dzieci w przedszkolu.

9) Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawié¢ dzieci bez opieki.

10) W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali ze wzgledéw zdrowotnych,
zgltasza ten fakt pracownikowi obstugi, ktory jest przydzielony do danej grupy (sprzataczka,
pomoc nauczyciela). Sytuacja taka nie zwalnia jednak z odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo
dzieci. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja nieobecno$¢ do minimum.

11) Nauczyciel monitoruje pobyt dzieci w tazience, szczeg6lnie podczas grupowych zabiegow
higienicznych.

12) Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodng i bezpieczng zabawe dzieci,

zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek i1 uczenia dzielenia si¢ z nimi.



13) Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawa lub jg inspirujg, ewentualnie
ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie s3 w stanie same ich rozwigza¢. W czasie
zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci,
odpowiada za stan zabawek 1 sprzetu, ktorym bawig si¢ dzieci.

14) W przypadku, gdy wychowawca znajduje na terenie przedszkola niebezpieczne przedmioty
i rzeczy powinien podjaé¢ nastgpujace kroki:

1) zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb
niepowotanych,

2) powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora,

3) przeprowadza z rodzicami rozmowe celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania
I sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do przedszkola,

4) sporzadza notatk¢ sluzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.

15) Nauczyciel nie prowadzi rozmow prywatnych z innymi osobami podczas zabaw dzieci.
Jego uwaga powinna by¢ skupiona wytacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien mie¢
$wiadomos¢, jakie mogg by¢ konsekwencje nieuwagi z jego strony.

14. Zapewnianie bezpieczenstwa dzieciom podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych w
przedszkolu.

1) Dzieci, ktore nie uczestnicza w zajeciach religii sa zaprowadzone przez nauczyciela, na czas
tych zaje¢, do sasiedniej grupy, pod opieke znajdujacego si¢ tam nauczyciela. Po zakonczeniu
zajec religii wracaja do swojej sali z nauczycielem.

2) Podczas zaje¢ specjalistycznych organizowanych w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej za bezpieczenstwo dzieci odpowiada osoba prowadzgca te zajecia. Nauczyciel
odbiera dzieci od nauczyciela grupy i od tego momentu odpowiada za ich bezpieczenstwo, az
do chwili przekazania dzieci pod opiek¢ nauczyciela po zakonczeniu zajg¢. Nauczyciel
odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie dopuszcza si¢ samowolnego
wychodzenia dzieci z zaj¢c.

Niedopuszczalne jest podczas zaj¢¢ dodatkowych pozostawianie dzieci bez opieki.

15. Nauczyciele oraz pracownicy obstugi dbaja o bezpieczenstwo dzieci podczas wyjs¢ poza
budynek przedszkola- plac zabaw, boisko, spacer, wycieczka. Nauczyciele prowadzg rejestr
wyj$¢ grupowych, w ktorym wpisuja cel i miejsce wyjscia, godzing wyjscia 1 przyjscia,
liczebno$¢ grupy, dane opiekundéw. Obowigzkiem nauczyciela jest przeliczanie dzieci w grupie

przed wyjsciem z sali oraz podczas zbidrki przed powrotem do przedszkola. Obowigzkiem



nauczyciela jest systematyczne przypominanie dzieciom o zasadach bezpiecznego poruszania
si¢ w kolumnie po drodze.

16. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, od pierwszych dni wrze$nia uczy sig
dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

17. Codziennie rano konserwator ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg
sprawne 1 nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Konserwator musi mie¢
Swiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku. W razie
nieobecnosci konserwatora w/w czynno$ci wykonuje 0soba wyznaczona przez dyrektora.

18. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie nauczyciele nie mogg gromadzi¢ si¢ w jednym
miejscu. Powinni oni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi i przebywaé¢ w
miejscach najwiekszych zagrozen.

19. Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Z podwoérka dziecko
idzie do toalety tylko pod opieka osoby doroste;.

20. Nauczyciel organizuje zaj¢cia na powietrzu tylko w warunkach atmosferycznych ku temu
sprzyjajacych. W czasie duzego nastonecznienia dzieci majg obowigzek posiada¢ odpowiednie
nakrycie glowy, przebywaé w zacienieniu oraz mie¢ dostgp do wody pitnej. Zabronione jest
wychodzenie z dzieémi na powietrze w warunkach atmosferycznych nie sprzyjajacych
zdrowemu przebywaniu na powietrzu tj. przekroczone zanieczyszczenie powietrza, mroz,
deszcz, burza itp.

21. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy przedszkolnej,
wszystkie nauczycielki czuwaja nad bezpieczenstwem swojej grupy oraz maja baczenie na
pozostate dzieci 1 sg zobowigzane reagowa¢ w przypadku zagrozenia lub niewlasciwego
zachowania dzieci.

22. Nauczyciel, przekazujacy opieke nad danag grupa innemu nauczycielowi informuje go 0
aktualnym stanie liczbowym dzieci.

23. Rodzic odbierajacy dziecko z placu zabaw informuje o tym nauczyciela.

24. Za kazdym razem, gdy dziecko jest odbierane przez rodzica z placu zabaw nauczyciel lub
pracownik obstugi sprawdza zamknigcie furtki.

25. Dzieci poza sala zabaw przemieszczaja si¢ kolumng prowadzona przez nauczyciela.
Na koncu kolumny idzie osoba dorosta, ktéra pomagata nauczycielowi sprawowac opieke nad
dzie¢mi. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien za kazdym razem
sprawdzi¢ liczebnos$¢ grupy.

26. Po schodach dzieci poruszajg si¢ pojedynczo, jedno za drugim.



27. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi
przewidywac¢ ewentualnie zagrozenia i im przeciwdzialac.

28. Przy przemieszczaniu si¢ grupy np. do innej sali, do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiajg si¢ parami i tak samo si¢ przemieszczaja.

29. Kazde wyj$cie z grupa poza teren przedszkola (wycieczki) poprzedzone jest sporzadzeniem
karty wycieczki podpisanej przez dyrektora. Wyjscie na spacer, boisko, plac zabaw wpisywane
jest do ,,Rejestru wyj$¢ grupowych”.

30. Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa si¢ na podstawie pisemnej zgody rodzicéw
na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem nauczyciel powinien przygotowaé pisemnag
listg dzieci i opiekundw oraz sporzadzi¢ kartg wycieczki. Opiekunowie i kierownik wycieczki
powinni podpisaé ,,Deklaracj¢ w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na wycieczce” oraz
,»O$wiadczenie kierownika/ opiekuna wycieczki” potwierdzajace zapoznanie si¢ z przepisami
dotyczacymi zasad bezpieczenstwa na wycieczkach dla dzieci. Nalezy pami¢tac, ze rodzice nie
mogg bra¢ odpowiedzialno$ci za wymienione na liscie dzieci podczas wycieczki, poniewaz nie
byli w tym celu przeszkoleni. Odpowiedzialno$¢ ponosza tylko pracownicy przedszkola.

31. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujacym
w przedszkolu regulaminie wycieczek.

32. Obowigzkiem nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy, wg ustalonego
harmonogramu; nie jest dopuszczalne spdznianie si¢. Nauczyciel ma obowigzek zglosi¢
dyrektorowi fakt spdznienia do pracy i podac jego przyczyng.

33. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w grupie i
wyplaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenia dyrektora jest dla
nauczyciela zobowiazujace.

34. W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel
jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

1) zapewni¢ udzielenie doraznej pomocy przedmedycznej,

2) jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wzywa Pogotowie ratunkowe, a potem powiadamia rodzicow;

3) powiadomi¢ dyrektora,

4) niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych, gdy zdarzenie nie zagraza zyciu
dziecka 1 nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wspélnie z

rodzicami/opiekunami ustala dalsze kroki postgpowania,



5) zawsze gdy wypadek jest ciezki, powiadomi¢ organ prowadzacy i1 prokurature.

35. Procedura powypadkowa okresSlona jest w Instrukcji BHP obowigzujacej w
przedszkolu.

36. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka przed pierwsza obecnoscig dziecka w przedszkolu
podpisuja pisemne o$wiadczenie dotyczace zgody na udzielenie pomocy przedmedycznej i
lekarskiej w przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzy si¢ nieszczgsliwy wypadek -

zalgcznik nr 3



